
Allegato alla determinazione n. 41 del 08/03/2019 
 
 

AVVISO 

 

INDAGINE DI MERCATO FINALIZZATA ALL’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI 

ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36 COMMA 2 

LETTERA B) DEL D. LGS. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI BIBLIOTECARI E DI 

SUPPORTO ALLA BIBLIOTECA COMUNALE “MARIO MIGLIOLI” DI BOZZOLO.  
 

 
ATTESO che il Comune di Bozzolo intende affidare i servizi in oggetto; 
 
VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, “Codice dei contratti pubblici”, d’ora in 
avanti, per brevità, “Codice”; 
 
CONSIDERATO che i “ Servizi di biblioteche” - CPV 92511000-6 rientrano   in quelli  previsti 
dall’allegato IX del D.Lgs.50/2016  di cui agli articoli 140, 143 e 144; 
 
CONSIDERATO che il valore complessivo dell’affidamento di cui trattasi risulta essere 
inferiore alla soglia comunitaria, motivo per il quale vige la possibilità di avvalersi dell’art. 
36 del Codice in relazione ad una effettiva economicità del procedimento di aggiudicazione; 
 
VISTO le Linee Guida n. 4 di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure 
per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, 
indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”; 
 
ATTESO che le disposizioni di cui sopra prevedono l’obbligo da parte dell’affidatario di 
effettuare una preventiva indagine di mercato al fine di rendere edotti tutti i potenziali 
operatori economici delle informazioni sottostanti, nonché per poter permettere a costoro 
di valutare la possibilità di richiedere di essere ufficialmente invitati alla successiva 
procedura negoziata di cui all’ex art. 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/201 -   per il tramite 
della   piattaforma telematica della Regione Lombardia (SINTEL) accessibile all’indirizzo 
www.arca.lombardia.it, dove sono disponibili le istruzioni per la registrazione e l’utilizzo 
della piattaforma stessa:  
 
Nome dell’affidamento Servizi bibliotecari e di supporto alla biblioteca 

comunale  “ Mario Miglioli” di Bozzolo (MN). 
Durata Durata di anni   quattro decorrenti dall’affidamento 

del servizio.  

Modalità di esecuzione dei 
servizi  

I servizi bibliotecari  dovranno essere  espletati presso 
la sede  della biblioteca comunale “ Mario Miglioli” 
di Bozzolo – via Matteotti n. 3  come di seguito 
indicato: 

• servizi di front office: 



giorni mattino pomeriggio durata

lunedi dalle 15:30 alle 19:00 3:30

martedi dalle 15:30 alle 19:00 3:30

mercoledì dalle 15:30 alle 19:00 3:30

giovedì dalle 15:30 alle 19:00 3:30

venerdi dalle ore 9:30 alle 12:00 dalle 15:30 alle 19:00 6:00

sabato dalle ore 9:00 alle 12:00 3:00

Totale ore previste 23:00  
 

• servizi di back office n. 5/ore/settimana 
 

• servizi di attività culturali, promozionali ed 
educativo-didattiche: 

• n. 70/ore  a semestre   
 
Il  servizio di  biblioteca  è sospeso  oltre  che nei  
giorni festivi/festività anche nei seguenti periodi: 
 
2° semestre 2019   

• dal 1 al 21 agosto 

• dal 1 al 2 novembre  

• dal 24 al 31 dicembre  
annualità 2020  

• il 6 gennaio  

• dal 9 al 13 aprile  

• 2 maggio 

• 29 maggio ( patrono)  

• dal 1 al 22 agosto  

• dal 24 al 31 dicembre  
 annualità 2021 

• il 6 gennaio  

• dal 1 al 5 aprile  

• 29 maggio (patrono) 

• dal 1 al 21 agosto 

• dal 24 al 31 dicembre  
annualità 2022  

• il 6 gennaio  

• dal 14 al 18 aprile  

• dal 1 al 20 agosto  

• dal 24 al 31 dicembre  
1° semestre 2023  

• il 6   gennaio  

• dal 6 al 10 aprile  

• 29 maggio (patrono) 

• 2 e 3 giugno 
 



L’aggiudicatario non ha titolo a chiedere modifica 
dei suddetti periodi di chiusura o di chiederne 
ulteriori. 
 

Valore dell’affidamento Descrizione          Euro IVA esclusa  

Prestazioni a corpo 
soggette a ribasso  

 
111.600,00 

Oneri interferenziali 
non soggetti a ribasso 
(DUVRI) 

 
 

150,00 
totale 111.750,00 

 

 
Elementi essenziali del contratto 

 
a) Servizi di front office e di presidio della 
biblioteca comunale “Mario Miglioli” di Bozzolo : 
ore settimanali 23 (ventitré) da distribuire sui sei 
giorni/settimana – come da tabella esposta al punto 
precedente. 
 
b) Servizi di back office e altre attività interne 
connesse alla sorveglianza, al riordino dei locali e 
alla gestione dei materiali e delle attrezzature: ore 
settimanali  5  (cinque) – come da progetto tecnico 
da presentare in sede di gara. 
 
c) Realizzazione, gestione e comunicazione di 
attività   collaterali, culturali, promozionali ed 
educativo-didattiche: 
- n. ore  70 (settanta)   -  2° semestre 2019; 
- n. ore 140 (centoquaranta)  per 
ogni  annualità:   2020 - 2021 e  2022  
- n. ore  70 ( settanta)  - 1° semestre 2023 
 
Con riferimento alla  lett. c), l’aggiudicatario in piena 
autonomia  organizzativa, tenendo conto delle 
condizioni, delle sedi/luoghi,       della qualità delle 
prestazioni e delle esigenze annualmente 
rappresentate dal Comune,  potrà impiegare per tali 
attività o: 

• il personale addetto ai servizi  di  front 
e back office della biblioteca comunale  
di Bozzolo; 

• altro personale qualificato  dipendente 
dell’Impresa ; 

• personale  qualificato incaricato  
        senza alcun costo aggiuntivo per il Comune. 



Il progetto tecnico da presentare in sede di gara 
preciserà le modalità di impiego del monte ore annuo 
di cui alla precedente lett. c). 
 

Criteri di aggiudicazione  L’aggiudicazione avverrà    con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 
95, comma 2 del D.Lgs. 50/2016. 

Soggetti ammessi Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di 
cui all’art. 45 del Codice, in possesso dei requisiti di 
qualificazione, così come previsto dall’art. 83 del 
Codice. 

Requisiti di ordine generale Non è ammessa la partecipazione degli operatori 
economici quando sussistono: una o più cause di 
esclusione tra quelle elencate dall’art. 80 del Codice; 
le cause di divieto, decadenza o di sospensione di 
cui all’art. 67 del d.lgs. 159/2011 (Codice delle leggi 
antimafia); le condizioni di cui all’art. 53 co. 16-ter 
del d.lgs. 165/2001 o quando gli operatori siano 
incorsi in ulteriori divieti a contrattare con la 
pubblica amministrazione. 

Requisiti di idoneità 
professionale 

Iscrizione presso C.C.I.A.A.  nel settore attinente i 
servizi di cui all’oggetto. 

Requisiti minimi di “ capacità 
economica e finanziaria” e 
“capacità tecniche e 
professionali” richieste ai fini 
della partecipazione 

a) Capacità tecnica:  aver eseguito per ogni 
singolo anno del triennio  2016 – 2017 – 2018  
almeno due servizi  analoghi    per Comuni di 
almeno 4.000 abitanti: 

- importi 
- date 
- destinatari pubblici  

b) Capacità finanziaria: aver realizzato nel 
triennio 2016-2017 e 2018 servizi per un 
ammontare complessivo non inferiore ad Euro 
150.000,00 IVA esclusa. 

Nota: ai sensi dell’articolo 83 comma 5 si dichiara che 
è stato scelto come requisito il fatturato globale 
TRIENNALE in quanto ritenuto indice adeguato ad 
esprimere la solidità economico finanziaria di 
un’impresa. Tale requisito, unitamente a quelli di cui 
al punto a) dà una visione globale dell’affidabilità 
economico-finanziara-tecnica di un’impresa.  

Operatori invitati alla successiva 
procedura negoziata 

Saranno invitati tutti gli operatori economici che 
faranno richiesta in tempo utile e che auto 
dichiareranno di possedere i requisiti stabiliti nel 
presente documento. 

Procedura di gara e criterio di 
aggiudicazione. 

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 del Codice, 
aggiudicata con il criterio dell'offerta 



economicamente più vantaggiosa individuata sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo. 

Modalità per prender contatto, se 
interessati, con la stazione 
appaltante.  

 D.ssa Castelletti Elisa  -  tel. 0376/910828 

Stazione Appaltante e soggetto 
che individuerà i nominativi da 
invitare 

Comune di Bozzolo (MN), p.zza Europa, 1 C.F. e 
P.IVA 00185780202 
 

RUP D.ssa Gorini Luisa – Segretario Comunale di 
Bozzolo 

Ulteriori note La procedura negoziata sarà espleta per il tramite 
della piattaforma telematica SINTEL di ARCA della 
Regione Lombardia: l’operatore economico, per 
partecipare, dovrà essere iscritto e qualificato nei 
confronti del Comune di Bozzolo.  

Modalità e scadenza per 
comunicare la richiesta d’invito 

Gli operatori economici interessati dichiarano il 
possesso dei requisiti previsti dai paragrafi 
precedenti e comunicano il loro interesse a 
partecipare alla successiva procedura negoziata nel 
seguente modo: 

1) a mezzo di Posta Elettronica Certificata da 
inoltrare all’indirizzo 
comune.bozzolo@pec.regione.lombardia.it 

2) utilizzando  l’allegato MODULO. 
La richiesta deve pervenire all’Ufficio protocollo 
dell’Ente entro il termine perentorio delle ore 12:30 
del 23 marzo 2019. 

 
ART. 6 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Il Titolare del trattamento è il Comune di Bozzolo , nella persona del Legale Rappresentante 
pro tempore, il Responsabile del Trattamento è il Responsabile del Servizio competente, gli 
incaricati del trattamento sono i dipendenti comunali a ciò strettamente autorizzati. 
I dati personali saranno trattati per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali, in 
relazione al procedimento avviato. 
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, ai fini di dare inizio al procedimento e 
provvedere all’emanazione dell'eventuale provvedimento conclusivo dello stesso. 
Il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, tali da 
garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati personali potranno essere 
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione di 
legge o di regolamento che lo preveda. 
All’interessato sono riconosciuti i diritti, di cui agli artt. da 15 a 22, del Regolamento UE n. 
679/2016. 
Gli operatori economici conferiscono il consenso al trattamento dei propri dati personali per 
le finalità e nei limiti di cui trattasi, ivi compreso il trattamento dei dati rientranti nel novero 
dei “Dati sensibili”, ai sensi del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, integrato con 
le modifiche introdotte dal D.Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, di adeguamento alle 
disposizioni del Regolamento (UE) 2016/679 per la protezione dei dati personali. 
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Il presente avviso è pubblicato all’albo pretorio del Comune di Bozzolo sino al 23 marzo 

2019 nonché nella relativa sezione “Amministrazione Trasparente”, sezione “Bandi di gara 
e contratti” nel sito www.comune.bozzolo.mn.it. 
 
Bozzolo, lì 08/03/2019 

Il Responsabile del Servizio 
D.ssa Luisa  Gorini  
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